
 
 

Alpinum Investment Management ist ein erfolgreich wachsender Schweizer 

Vermögensverwalter mit Sitz in Zürich und einem verwalteten Vermögen von rund 2 

Milliarden USD. Wir bieten eine Fondsplattform an, bei der langfristiger Kapitalzuwachs 

sowie ein gezieltes Drawdown-Management im Fokus stehen. Unsere innovativen und 

qualitativ hochwertigen Anlagelösungen heben sich klar vom Markt ab und wurden bereits 

mehrfach ausgezeichnet. Sie sind speziell auf die Anforderungen von Family Offices, 

Vermögensverwaltern, Banken und Pensionskassen zugeschnitten. 

 

Unsere Kernkompetenzen liegen in alternativen und traditionellen Kredit- sowie Fixed-

Income-Investments, Hedgefonds und Private Debt, alles Bereiche, in denen wir durchweg 

Ergebnisse im ersten Quartil erzielen konnten. 

Sie bringen erste Erfahrung oder fundiertes Know-how im Finanzbereich mit, arbeiten 

strukturiert, lösungsorientiert und qualitätsbewusst? Dann freuen wir uns, wenn Sie mit uns 

wachsen und unsere Prozesse aktiv mitgestalten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine*n 

Investment Operations Specialist, 80-100% 

Was Sie bei uns tun werden:  
 

• Vorbereitung von Due-Diligence-Unterlagen und Kundenberichten 

• Erstellung von Fondsanalysen und Kundenabrechnungen 

• Überwachung von NAV-Bewertungen, Zeichnungen/Rücknahmen und Liquidität 

• Abstimmung mit Fondsleitungen, Depotbanken und Administrationen 

• Daten- und Prozessmanagement in Zusammenarbeit mit IT und Partnern 

• Projektplanung und Koordination interner und externer Beteiligter 

• Pflege von Marketing- und Vertriebsunterlagen 

• Unterstützung des Portfolio Managements bei operativen Aufgaben 

 

Was uns wichtig ist:  

 

• Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Lernbereitschaft 

• Präzises, strukturiertes Arbeiten und hoher Qualitätsanspruch 

• Hands-on-Mentalität, Teamfähigkeit und Flexibilität in einem kleinen Team 

 

Ihr Profil:  
 

• KV oder Hochschulabschluss mit Bezug zu Finanzen/Wirtschaft 

• Erste Berufserfahrung im Bereich Asset Management, Fondsadministration, Investment 

Controlling oder Middle Office sind von Vorteil 

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse und Freude an strukturierter Arbeit mit Daten 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 

 

Was wir bieten: 
 

• Vielseitige Rolle mit Einblick in Fondsadministration, Investmentprozesse und 

Kundenbetreuung 

• Mitarbeit an spannenden Projekten und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Kleines, agiles Team mit hoher Eigenverantwortung und kurzen Entscheidungswegen 



 
 

• Raum für Initiative und Umsetzung eigener Ideen 

 

Fühlen Sie sich von dieser spannenden Herausforderung angesprochen und möchten unsere 

unternehmerische Denkweise aktiv mitgestalten? Dann freuen wir uns darauf, Sie 

kennenzulernen. Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen: 

Lebenslauf, Motivationsschreiben, Zeugnisse und Diplome, über den folgenden Link: 

  

Jetzt online bewerben Bewerbung via Personalvermittlung 

Für weitere Informationen kontaktieren Sie bitte unseren externen HR Partner HC Solutions, 

Frau Chantal Malcolm. Bewerbungen von Personalvermittlern sind ebenfalls direkt an HC 

Solutions zu richten. 

https://apply.refline.ch/517628/0885/
https://apply.refline.ch/517628/0885/consultant.html
https://apply.refline.ch/517628/0885/consultant.html

